
Vollständiger Name und voll-
ständige Anschrift des
Leistungs  empfängers

Hinweis auf etwaige Steuer  -
be  frei ung sowie Steuer schuld -
ner schaft des Leis tungs em -
pfängers nach §13b UStG

Vollständiger Name und voll-
ständige Anschrift des leis -
tenden Unternehmers

Angabe der vom Finanzamt 
er teil ten Steuernummer oder
An  ga be der vom Bundes zen -
tral  amt für Steuern erteilten
USt-ID-Nr.

Ggf. Angabe USt-ID-Nr. bei 
in ner gemeinschaftlicher Liefe -
rung oder sonstiger Leis tung
innerhalb der EU

Anzuwendender Steuersatz

Zeitpunkt der Lieferung oder
sons  tigen Leistung oder bei
An zah lun gen der Zeitpunkt 
der An zahlung

Fortlaufende Rechnungs -
nummer

Menge und handelsübliche 
Be zeich nung der Lieferung
oder sonstigen Leistung

Hinweispflicht bei Werkliefe -
 run gen und sonstigen Leis -
tungen im Zu sam menhang 
mit einem Grund stück

Ausstellungsdatum der
Rechnung

Aufschlüsselung nach 
Steuer sätzen

Ausweis des Nettobetrages

Auf Entgelt entfallender 
Steuer be trag

Hinweispflicht auf Skonto,
wobei kein gesonderter Aus -
weis der USt erforderlich ist

Hinweispflicht auf Sonder -
regelung für Reisebüros oder
Differenzbesteuerung

Bei Bestehen von Rabatt- 
oder Bonusvereinbarungen
genügt pau  schaler Hinweis 
auf Bestehen von gesonder-
ten Vereinba run gen

Incoterms® 2020
Zusammenstellung der wichtigsten Incoterms und kurze

Erläuterung der jeweiligen Bedeutung.

CFR (Kosten und Fracht)

Der Verkäufer hat Kosten und Fracht zu tragen, die ent-

stehen, um die Ware zum benannten Bestimmungs ha -

fen zu befördern. Die Ge fahr des Verlusts oder der Be -

schädigung der Ware und weitere Kos ten gehen vom

Verkäufer auf den Käufer über, sobald die Ware die

Schiffsreling im Verschiffungshafen überschritten hat.

CIF (Kosten, Versicherung, Fracht)

Den Verkäufer treffen die gleichen Verpflichtungen wie

bei der CFR-Klausel, er hat aber zusätzlich die See -

trans port ver siche rung gegen die vom Käufer getragene

Gefahr des Verlusts oder der Beschä di gung der Ware

während des Transports abzuschließen. Der Ver käufer

schließt den Versicherungsvertrag ab und zahlt die

Versi che rungsprämie.

CPT (Frachtfrei)

Der Verkäufer trägt die Fracht für die Beförderung der

Ware bis zum genannten Bestimmungsort. Die Gefahr

des Verlusts oder der Beschädigung der Ware geht,

ebenso wie zusätzliche Kos ten, die auf Ereignisse nach

Lieferung der Ware an den Fracht führer zurückzuführen

sind, vom Verkäufer auf den Käufer über, sobald die

Ware dem Frachtführer übergeben worden ist.

CIP (Frachtfrei versichert)

Der Verkäufer hat die gleiche Verpflichtung wie bei der

CPT-Klausel. Er hat jedoch zusätzlich die Transport -

versicherung ge gen die vom Käufer getragene Gefahr

des Verlusts oder der Beschädigung der Ware während

des Transports zu tragen. Der Verkäufer schließt die

Versicherung ab und zahlt die Ver siche rungs prämie.

DPU (Geliefert benannter Ort entladen)

Der Verkäufer liefert die Ware, sobald die Ware von dem

ankommenden Beförderungsmittel entladen wurde und

dem Käufer an einem benannten Ort zur Verfügung

gestellt wird. Der Verkäufer trägt alle Ge fah ren, die im

Zusammenhang mit der Beförderung der Ware zum und

der Entladung am benannten Ort entstehen.

Musterrechnung: DeutschlandEuropäische Steuersätze

Musterrechnung: Kleinbetragsrechnung 
bis einschließlich EUR 250 

DAP (Geliefert benannter Ort)

Der Verkäufer liefert, wenn die Ware dem Käufer auf

dem an kommenden Beförderungsmittel entladebereit

am benannten Bestimmungsort zur Verfügung gestellt

wird. Der Verkäufer trägt alle Gefahren, die im Zusam -

men hang mit der Beförderung zum benannten Ort 

stehen.

DDP (Geliefert verzollt)

Der Verkäufer hat seine Lieferverpflichtung erfüllt, wenn

er die Ware am benannten Ort im Einfuhrland zur Ver -

fügung stellt. Er hat alle Gefahren und Kosten der Liefe -

rung der zur Einfuhr freigemachten Ware bis zu diesem

Ort einschließlich Zölle, Steuern und andere Abgaben 

zu tragen.

EXW (Ab Werk)

Der Verkäufer hat seine Lieferverpflichtung erfüllt, wenn

er die Ware auf seinem Gelände (d. h. Werk, Fabrika -

tions stätte, Lager usw.) dem Käufer zur Verfügung stellt.

Der Käufer trägt alle Kosten und Gefahren, die mit dem

Transport der Ware von dem Gelände des Verkäufers

zum vereinbarten Bestimmungsort verbunden sind.

FAS (Frei Längsseite Schiff)

Der Verkäufer hat seine Lieferverpflichtung erfüllt, wenn

die Ware längsseits des Schiffs im benannten Ver schif -

fungs hafen verbracht ist.

FCA (Frei Frachtführer)

Der Verkäufer hat seine Lieferverpflichtung erfüllt, wenn

er die zur Ausfuhr freigemachte Ware dem Käufer oder

dem vom Käufer benannten Fracht führer am benannten

Ort übergibt.

FOB (Frei an Bord)

Der Verkäufer hat seine Lieferverpflichtung erfüllt, wenn

die Ware die Schiffsreling in dem benannten Verschif -

fungshafen überschritten hat. Von diesem Zeitpunkt an

hat der Käufer alle Ge fahren des Verlusts oder der Be -

schädigung der Ware zu tragen.

Erforderliche Angaben:

Vollständiger Name sowie vollständige Anschrift  

des leistenden Unternehmers

Ausstellungsdatum

Menge und Art der gelieferten Gegenstände oder

Umfang und Art der sonstigen Leistung

Entgelt und der darauf entfallende Steuerbetrag in

einer Summe

Steuersatz oder Hinweis auf Steuerbefreiung

Steuersätze:

Unterliegen die Leistungen verschiedenen Steuersätzen,

muss für jeden Steuersatz ein Rechnungsbetrag ange-

geben werden

Hinweise:

Nicht erforderlich sind:

Steuernummer des Leistenden

Angaben zum Leistungsempfänger

Lieferdatum 

Fortlaufende Rechnungsnummer

Leistungsort

Vereinfachungsregel gilt nicht bei:

Innergemeinschaftlichen Lieferungen 

(§ 3c und § 6a UStG)

Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfängers

i. S. § 13b UStG

EU Rechnungspflichtangaben EU Rechnungspflichtangaben für „vereinfachte Rechnungen“

O alternativ wählbar     (x) nur unter bestimmten Umständen

Land

Im Rechnungsbetrag sind 19 % Umsatzsteuer 
enthalten. *

Firmenname und Ausstellungsdatum: 04.01. 2026
Anschrift (vollständig)

Leistungsbeschreibung

2 Stück Dichtungsband 5,00 EUR
1 Kiste Nägel 30,00 EUR

Rechnungsbetrag 35,00 EUR

* Hinweis auf den anzuwendenden Steuer satz oder
Hinweis auf Steuerbefreiung

KMLZ
Rechtsanwaltsgesellschaft mbH
www.kmlz.de
office@kmlz.de

Unterer Anger 3
D-80331 München
Telefon + 49 (0)89/2 17 5012-20
Telefax + 49 (0)89/2 17 5012-99

Speditionstraße 21
D-40221 Düsseldorf
Telefon + 49 (0)2 11/54 09 53-20
Telefax + 49 (0)2 11/54 09 53-99

Waren 7 % Waren 19 %

1. 2 Säcke Mehl 20,00 EUR
2. 20 Flaschen Sekt 400,00 EUR
3. 40 Beutel Milch 25,00 EUR
4. 20 Flaschen Bier 30,00 EUR

Summe Waren 7 % 45,00 EUR
Summe Waren 19 % 430,00 EUR

Umsatzsteuer 0 %
Umsatzsteuer 7 % 3,15 EUR
Umsatzsteuer 19 % 81,70 EUR

Rechnungsbetrag 48,15 EUR 511,70 EUR

Rechnungsbetrag Gesamt 559,85 EUR

© KMLZ Rechtsanwaltsgesellschaft mbH  | Stand: 01.01.2026

Rechnungshinweise in EU-Amtssprachen

Die Informationen sind mit größtmöglicher Sorgfalt zusammengestellt. Bitte beachten Sie jedoch, dass die jeweiligen Gesetze fortlaufend Änderungen unterliegen. Eine Haftung für die Richtigkeit
kann nicht übernommen werden. Ebensowenig kann durch diese Zusammenstellung die Beratung im Einzelfall ersetzt werden.

*gilt nicht für Einzelunternehmer

Albanien TVSH 20 6, 10 –

Belgien BTW/TVA 21 6, 12 –

Bosnien und Herzegowina PDV 17 –

Bulgarien DDS 20 9 –

Dänemark MOMS 25 – –

Deutschland USt 19 7 –

Estland KMKR 24 9, 13 –

Finnland ALV 25.5 10, 13.5 –

Frankreich TVA 20 2.1, 5.5, 10 –
Korsika 20 0.9, 2.1, 10, 13 –
Franz. Überseedepartements und -territorien 8.5 1.05,1.75, 2.1 –

Griechenland ΦΠΑ 24 4, 6, 13 –
Griech. Sondergebiete 17 3, 4, 9 –

Großbritannien VAT 20 5 –

Irland VAT 23 4.8, 9, 13.5 –

Island VSK 24 11 –

Italien IVA 22 4, 5, 10 –

Kosovo TVSH/PDV 18 8 –

Kroatien PDV 25 5, 13 –

Lettland PVN 21 5, 12 –

Litauen PVM 21 5, 12 –

Luxemburg TVA/MwSt 17 3, 8, 14 –

Malta VAT 18 5, 7, 12 –

Moldawien TVA 20 8 –

Montenegro PDV 21 7, 15 –

Niederlande BTW 21 9 –

Nordirland VAT 20 5 –

Nordmazedonien DDV 18 5, 10 –

Norwegen MVA 25 11.11, 12, 15 –

Österreich USt 20 10, 13 –
Jungholz und Mittelberg 19 10, 13 –

Polen VAT 23 5, 8 –

Portugal IVA 23 6, 13 –
Azoren 16 4, 9 –
Madeira 22 5, 12 –

Rumänien TVA 21 11 –

Russland HДC 22 5, 7, 10 –

Schweden MOMS 25 6, 12 –

Schweiz MWST 8.1 2.6, 3.8 –

Serbien PDV 20 10 –

Slowakei DPH 23 5, 19 –

Slowenien DDV 22 5, 9.5 –

Spanien IVA 21 4, 10 –
Kanarische Inseln IGIC 7 2.75, 3 9.5, 15, 20

Tschechien DPH 21 12 –

Türkei KDV 20 1, 10 –

Ukraine ПДB 20 7, 14 –

Ungarn AFA 27 5, 18 –

Weißrussland HДC  20 10 25

Zypern ΦΠΑ 19 3, 5, 9 –

Rechnung Nr. 123 11.01. 2026
Lieferung vom 04.01. 2026

Musterlieferant XY
Musterstr. 1 Musterstadt
Steuernummer Finanzamt 111/222/33333
USt-ID-Nr. DE123456789

An
Kunde Z
(USt-ID-Nr.)
Straße 100
11111 Stadt

Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag bis zum 
… auf IBAN XXX BIC XXX.

2 % Skonto bei Bezahlung innerhalb von 5 Tagen. 
Es bestehen Rabatt- oder Bonusvereinbarungen.

Sie sind verpflichtet, diese Rechnung mindestens 2 Jahre – 
als umsatzsteuerlicher Unternehmer 10 Jahre – aufzube-
wahren. Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit Schluss dieses
Kalenderjahres.
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